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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ НОГАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 КЧР, Ногайский район,а.Эркен-Халк, ул. Санглибаева,38 б.    Тел. 8 (878-70) 5-49-12, факс 8 (878-70) 5-50-15    

                                                           ПРИКАЗ
   « 26 » декабря  2013  г.                                                                             № 48
 

 О подготовке и  проведении  государственной

итоговой аттестации  обучающихся ОУ

Ногайского муниципального района в 2014г.

 

  

 В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» и в целях обеспечения качественной подготовки и организованного проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX,  XI  классов образовательных учреждений  Ногайского муниципального района в 2013-2014 учебном году
     ПРИКАЗЫВАЮ 

1. Утвердить:

1.1. Утвердить план-график мероприятий   по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников   XI классов образовательных учреждений Ногайского муниципального района в 2013-2014 учебном году в форме ЕГЭ (приложение).
2. Еслемесовой Г.М., методисту ООА

2.1. Организовать  изучение на районных  методических объединениях  учителей-предметников документов, регламентирующих структуру и содержание  контрольных измерительных материалов для государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов (ГИА-9) и единого государственного экзамена (ЕГЭ) 2014г. (www.fipi.ru);

 

3. Руководителям общеобразовательных учреждений:

 

3.1. Назначить ответственных лиц за проведение ГИА в 2014г.;

 

3.2. Разработать и  утвердить планы мероприятий по подготовке к проведению государственной итоговой аттестации выпускников в 2014 году;

 

3.3.Довести до сведения учителей-предметников, обучающихся и их родителей (законных представителей)  с использованием средств массовой информации  и официальных сайтов информацию о работе открытых банков заданий  на сайте Федерального института педагогических измерений (www.fipi.ru)

3.4.Обеспечить:

-  изучение на школьных методических обьединениях  учителей-предметников документов, регламентирующих структуру и содержание  контрольных измерительных материалов для государственной итоговой аттестации выпускников 9классов (ГИА-9) и единого государственного экзамена (ЕГЭ) 2014г (www.fipi.ru);

- использование контрольно-измерительных материалов для подготовки обучающихся к государственной итоговой аттестации по  общеобразовательным программам  основного общего и среднего общего образования.

 

4.Контроль за исполнением настоящего приказа  оставляю за собой.

 

 

 
	Начальник ООА Ногайского муниципального района
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	Г.М.Касиева


 

 

 

 

	 


                                                                        Приложение

План-график подготовки и проведения единого государственного экзамена в 2014 году в Карачаево-Черкесской Республике

	№
	Мероприятия
	Сроки

проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	Мероприятия по утверждению участников ЕГЭ

	1.1.
	Определение количества выпускников ХI (ХII) классов и общеобразовательных учреждений, участвующих в ЕГЭ в основные сроки в период государственной (итоговой) аттестации (май-июнь)
	    декабрь

2013 г. 
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.

	1.2.
	Определение количества выпускников ХI (ХII) классов и общеобразовательных учреждений, участвующих в ЕГЭ в досрочный период
	март

2014 г.
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.

	1.3. 
	Определение количества выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования, участвующих в ЕГЭ в основные сроки государственной итоговой аттестации (далее-ГИА).
	март

2014
	.

Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.

	1.4. 
	Определение количества выпускников прошлых лет, желающих сдавать ЕГЭ в основные сроки ГИА
	март

2014
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.


	1.5. 
	Определение количества участников ЕГЭ в дополнительные  сроки
	июнь 

2014
	. Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.



	2.


	Мероприятия по нормативному, инструктивному 

и методическому обеспечению ЕГЭ

	2.1.
	Подготовка Положений по организации и проведению ЕГЭ в 2014 году в Ногайском муниципальном районе
	январь 2014г.
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.



	2.1.1.
	Подготовка приказов  ООА по организации и проведению ЕГЭ в Ногайском муниципальном районе в 2014 году:
	декабрь 2013 г.

-июль 2014 г.
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.



	2.1.2.
	О проведении ЕГЭ в Ногайском муниципальном районе  в 2014 году
	февраль

2014
	.Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.



	2.1.3.
	Об утверждении ППЭ в 2014 году и их руководителей
	март

2014 г.
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.



	2.2. 
	Об утверждении организаторов ППЭ
	март 2014 г.
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.



	2.2.1.
	О работе телефонов «горячей линии»
	декабрь

2013 г.
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.



	2.2.2.
	Об организации системы общественного наблюдения при проведении ГИА обучающихся, освоивших образовательные программы  среднего общего образования
	февраль 2014 г.
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.



	2.2.3.
	Об обучении общественных наблюдателей
	февраль

2014 г.
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.



	2.2.4.
	Об организации и проведении мониторинга ЕГЭ в 2014 году
	июнь, июль

2014 г.
	Еслемесова Г.М.



	2.2.5.
	О сроках и порядке получения свидетельств с результатами ЕГЭ 
	июнь, июль

2014
	Касиева Г.М.



	3.
	Мероприятия по организационному и технологическому обеспечению проведения ЕГЭ

	3.1.
	Формирование заявки на экзаменационные материалы для проведения ЕГЭ в досрочные, основные и дополнительные периоды
	март- июнь 2014 г.
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.



	3.2.
	Получение из ФГБУ «ФЦТ» экзаменационных материалов в досрочные, основные и дополнительные периоды и организация автоматизированного учёта получения материалов
	апрель-июль 2014 г.
	Касиева Г.М.



	3.3.
	Подготовка ППЭ к проведению ЕГЭ в 2014 г.
	май-июль

2014 г.
	. Касиева Г.М.

Фоменко А.У.

	3.4.
	Организация доставки экзаменационных материалов в ППЭ
	апрель, май, июль 2014 г.
	Касиева Г.М.



	3.5.
	Организация приёма заполненных бланков ЕГЭ, использованных и неиспользованных экзаменационных материалов ЕГЭ
	апрель, май, июнь, июль 2014 г.
	Руководитель ППЭ

	3.6.
	Проведение ЕГЭ по расписанию, утверждённому Рособрнадзором
	апрель-июль 2014 г.
	Касиева Г.М.



	3.7
	Обеспечение соблюдения установленных Рособрнадзором сроков и порядка ознакомления участников ЕГЭ с полученными ими результатами и осуществление контроля за ознакомлением участников ЕГЭ с результатами ЕГЭ
	апрель-  июль 2014 г.
	Касиева Г.М.



	4.
	Мероприятия по формированию и ведению региональной информационной системы обеспечения проведения ЕГЭ

	4.1.
	Создание региональной базы данных об участниках ЕГЭ в соответствии с требованием и форматом Рособрнадзором и ФГБУ «ФЦТ»
	декабрь 2013г.-июль 2014 г.
	Керейтова Л.Р.

Еслемесова Г.М.



	5.
	Мероприятия по обеспечению информационной безопасности при подготовке и проведении ЕГЭ

	5.1.
	
	
	

	6.
	Мероприятия по обеспечению мониторинга проведения ЕГЭ

	6.1.
	Проведение  мониторинга ЕГЭ в 2014 г.
	апрель-июль 2014
	Керейтова Л.Р.



	6.2.
	Сбор и обработка результатов мониторинга ЕГЭ в 2014 г.
	май-июль 2014
	Керейтова Л.Р.



	6.3.
	Подготовка и формирование отчётов о результатах мониторинга ЕГЭ в 2014 г.
	июль-август 2014 г.
	Керейтова Л.Р.



	6.4.
	Мероприятия по организации подготовки, переподготовки и повышения квалификации специалистов в области подготовки и проведения ЕГЭ
	
	Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.



	6.5.
	Участие во Всероссийских и межрегиональных совещаниях, научно-методических конференциях по вопросам и проблемам ЕГЭ
	в течение года
	Касиева Г.М.

	7. 


	Организация обучения на муниципальном уровне:

- организаторов ЕГЭ в ППЭ;

- руководителей ППЭ;

- общественных наблюдателей
	январь-май 2014 г.
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.

Керейтова Л.Р.

	8.
	Мероприятия по обеспечению информирования общественности 

и участников ЕГЭ

	8.1.
	Обеспечение работы телефона «горячей линии»
	в течение года
	Руководители ОУ

	8.2
	Организация консультационной поддержки участников ЕГЭ в 201 4 году
	в течение года
	Руководители ОУ

	8.3
	Проведение совещания «Об итогах проведения ЕГЭ в 2014 году и задачах на 2015 год»
	октябрь

2014 г.
	Касиева Г.М.

	9.
	Мероприятия по обеспечению соблюдения установленного порядка проведения ЕГЭ на территории Ногайского муниципального района 

	9.1.
	Обеспечение выполнения федеральных и региональных нормативных документов и инструкций на уровне  общеобразовательных учреждений;

.


	в течение года
	Руководители ОУ

	10.
	Мероприятия по подведению итогов проведения единого государственного экзамена в 2014 году

	10.1
	Подготовка анализа статистических данных ЕГЭ в 2014 г.
	август-сентябрь

2014 г.
	Керейтова Л.Р.

	10.2
	Подготовка анализа результатов ЕГЭ по 14 учебным предметам:

русскому языку, математике, физике, химии, информатике и ИКТ,, биологии, географии, истории России, английскому языку, немецкому языку, французскому и испанскому языкам обществознанию, литературе
	август-октябрь

2014 г.
	Керейтова Л.Р.


                                                         План-график

подготовки и проведения государственной итоговой аттестации выпускников, в форме ЕГЭ и ГВЭ    в 2014 году на территории  Ногайского  муниципального района

 

	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Август

	1.
	Педагогическая конференция.   
	 Касиева Г.М.– начальник отдела образования
 
	 Август 2013

	2.
	Совещание с руководителями РМО на тему «Итоги 2012-2013 учебного года. Задачи на новый 2013-2014учебный год».
	 Керейтова Л.Р., зав.методкабинетом
	 Август 2013

	3.
	Заседания РМО:

- итоги 2012-2013 учебного года, в т.ч. результаты  ЕГЭ 
- задачи на новый 2013-2014 учебный год;

- утверждение планов РМО по подготовке к государственной (итоговой) аттестации  ЕГЭ 
- обсуждение вопросов повышения качества подготовки выпускников  11кл.
	Руководители РМО
	  Август 2013

	4.
	Педагогические советы в ОУ с использованием аналитических материалов по результатам  ЕГЭ – 11кл.,обсуждение вопросов повышения качества подготовки выпускников.
	Руководители ОУ
	    Август 2013

	5.
	Приказ по результатам ГИА выпускников 9-х классов   и ЕГЭ 11кл.
	Касиева Г.М.–
	  сентябрь 2013

	6.
	Аналитическая справка по результатам ЕГЭ 11кл.
	Еслемесова Г.М.
	 Август 2013

	Сентябрь

	1
	Вводный мониторинг знаний учащихся  11 классов по русскому языку и математике
	 Администрация школы 
	 Сентябрь 2013

	2
	Приказ о назначении ответственных лиц за проведение ГИА в 2014 году.
	 Касиева Г.М.
	 Сентябрь2013

	Октябрь

	1.
	Составление и утверждение плана-графика подготовки и проведения ЕГЭ в 2014 году.
	Касиева Г.М.
	 Октябрь 2013

	2.
	 Совещание с руководителями ОУ и заместителями директоров по УВР:

- анализ результатов ЕГЭ-  2013г.

-подготовка к ЕГЭ- 11кл. в 2014 году,

-  назначение ответственных лиц за подготовку и проведение  ЕГЭ – 11кл. на муниципальном уровне. 
	Касиева Г.М.
	 Сентябрь 2013.

	3.
	Мониторинг организации деятельности ОУ по управлению качеством образования: анализ материалов ОУ по итогам учебного года.
	ООА
	 Август 2013

	4.
	Мониторинг деятельности ОУ по учету, хранению и выдаче бланков строгой отчетности, в том числе свидетельств ЕГЭ.
	Касиева Г.М.
	 Сентябрь 2013.

	Ноябрь

	1.
	Совещание с руководителями РМО по вопросам:

-работа с аналитическими  материалами по результатам экзаменов по русскому языку и математике в форме. ЕГЭ – 11кл.

-работа с нормативными документами по подготовке к ГИА в форме  ЕГЭ и ГВЭ – 11кл.

- работа с документами, регламентирующими структуру и содержание контрольно-измерительных материалов
	 
Методист ООА,

Руководители РМО
	Ноябрь 2013г.

	2.
	Заседания РМО  по темам:

-подготовка к  ЕГЭ – 11кл.

-работа с  аналитическими  материалами по результатам экзаменов по русскому языку и математике в  форме ЕГЭ 

-работа с нормативными документами по подготовке к  ЕГЭ  

- - работа с документами, регламентирующими структуру и содержание контрольно-измерительных материалов
	Руководители РМО
	 Ноябрь 2013

	3.
	Мониторинг планов работы РМО по организации подготовки к ГИА в форме  ЕГЭ  и ГВЭ - 11кл.
	 Еслемесова Г.М.
	Октябрь – ноябрь 2013г.

	4.
	Определение количества выпускников ХI (ХII) классов и общеобразовательных учреждений, участвующих в ЕГЭ в основные сроки в период государственной (итоговой) аттестации (май-июнь)
	Еслемесова Г.М.
	декабрь 2013г

	5.
	Проведение ученических и родительских собраний в ОУ для освещения вопросов, связанных с проведением  ЕГЭ  и ГВЭ  11кл.
	Руководители ОУ
	Ноябрь 2013г.

	Декабрь

	1.
	Промежуточный контроль знаний учащихся 11кл.  по математике и  русскому языку по итогам 1 полугодия.
	ООА
	Декабрь 2013г.

	
	
	
	

	Январь

	1.
	Мониторинг ОУ по итогам 1-го полугодия. Собеседование с заместителями руководителей ОУ.
	Санглибаева Н.О.
	Январь 2014г.

	2.
	Совещание с руководителями РМО по вопросам:

- работа с нормативными документами по подготовке к ЕГЭ  

- подготовка к ГИА в  форме ЕГЭ, анализ результатов, проведенных диагностических работ по русскому языку и алгебре в рамках подготовки к ЕГЭ 

- выявленные проблемы подготовки учащихся 11 классов к ЕГЭ   и пути их решения
	 Керейтова Л.Р.
 Руководители РМО русского языка и математики.
	Январь

2014г.

	3.
	Совещание с руководителями ОУ по вопросам:

-организация работы по психологическому  сопровождению подготовки выпускников к государственной (итоговой) аттестации;

-профилактика предэкзаменационного стресса.
	Касиева Г.М.
	Январь  2014г.

	4.
	Организация «горячей линии» по вопросам государственной (итоговой) аттестации, ЕГЭ – 2014г на уровне муниципалитета и общеобразовательных учреждений
	
	В течение года

	

	                                                                                

                                                                                  Февраль

	

	1.
	Проведение родительских и ученических собраний в ОУ для освещения вопросов, связанных с проведением  ЕГЭ Информирование родителей детей-инвалидов и детей с ОВЗ 
	Руководители ОУ
	Февраль 2014г.

	2.
	Определение уровня речевой компетенции учащихся: сочинение-рассуждение на свободную тему для подготовки к ЕГЭ – 11кл.
	 Керейтова Л.Р., руководитель РМО по русскому языку
	Февраль 2014г.

	3.
	Изучение деятельности ОУ по организации и проведению  ЕГЭ  
	ООА 
	Февраль 2014г.

	Март

	1.
	Мониторинг работы РМО на предмет организации подготовки к ЕГЭ – 11кл.
	Керейтова Л.Р.
	Март 2014г.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Апрель

	1.
	Мониторинг деятельности ОУ по организации проведения ГИА в 2014 году в  форме ЕГЭ.

 
	 ООА
	Сентябрь-май 2014г.

	2.
	Приказ о завершении 2013-2014 учебного года.
	 Касиева Г.М., начальник ООА
	май  2014г.

	3.
	Мониторинг сайтов ОУ  на обновление содержания, в т.ч. на наличие нормативно-правовой базы, регламентирующей подготовку к проведению  ЕГЭ 
	Санглибаева Н.О.
	декабрь- январь 2014г.

	4.
	Совещание с  руководителями и  заместителями руководителей по УВР  «Процедура проведения ЕГЭ   в 2014 г.».
	
	Апрель 2014г

	5.
	Выверка РБД-11 кл.
	Керейтова Л.Р.
	Апрель 2014г.

	6.
	Обучающий семинар для лиц, ответственных за подготовку и проведение   ЕГЭ – 11кл.

 
	Санглибаева Н.О.,

Керейтова Л.Р.
	январь, март, май2014г.

	7.
	Проведение ученических и родительских собраний в ОУ для освещения вопросов, связанных с проведением  ЕГЭ 
	Руководители ОУ
	Апрель 2014г.

	                                                                                    Май

	

	1.
	Совещание  для руководителей ОУ, заместителей директоров по УВР, специалистов ООА,методистов по вопросам организации и проведения  ЕГЭ – 11кл. в 2014 году.
	 Касиева Г.М.
	Май 2014г.

	2.
	Обучающие семинары для организаторов в аудиториях по вопросам организации и проведения ЕГЭ 
	 Керейтова Л.Р.
	Апрель – май 2014г.

	3.
	Получение экзаменационных материалов в Министерстве образования Московской области.
	Касиева Г.М.
	По расписанию

	4.
	Принятие мер по обеспечению информационной безопасности при подготовке и проведении   государственной (итоговой) аттестации в новой форме.
	  Касиева Г.М.
	Май 2014г.

	5.
	Организация  системы общественного наблюдения        в общеобразовательных учреждениях-пунктах проведения экзаменов.
	 Касиева Г.М.
	Май – июнь 2014г.

	6.
	Организация  работы  по учету и  хранению  документов государственной (итоговой) аттестации.
	 Касиева Г.М.
	Май 2014г.

	7.
	Мониторинг ОУ по готовности к проведению  ЕГЭ  . в 2014 году.
	 Керейтова Л.Р.
	Май 2013г.

	10.
	Проведение ГИА-9кл. в новой форме  и ЕГЭ – 11кл. в сроки, определенные   МО и Н  РФ
	Касиева Г.М.

руководители ОУ
	Май-июнь 2014г

	11.
	Контроль за ходом организации  проведения ЕГЭ – 11кл. в 2014г.
	 Касиева Г.М.

	Май-июнь 2014г

	Июнь

	1.
	Проведение  ЕГЭ 11кл.  в сроки ,определенные Министерством образования РФ. 
	 Касиева Г.М.
руководители ОУ
	Июнь 2014г.

	3.
	Контроль за ходом организации  проведения  ЕГЭ 11кл.
	 Касиева Г.М.

Керейтова Л.Р.

	Июнь 2014г

	4.
	Организация  работы  по учету и  хранению  документов
	 Касиева Г.М.
	июнь 2014г

	6.
	Сбор информации о результатах ЕГЭ  
	Керейтова Л.Р.
	июнь 2014г

	7.
	Мониторинг результатов ЕГЭ  в  ОУ в 2014 году.
	Керейтова Л.Р.
	июнь 2014г

	8.
	Собеседование с заместителями ОУ по итогам года, по результатам экзаменов.
	 Санглибаева Н.О.
	июнь 2014г

	9
	Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов по  ЕГЭ в 2014 году
	
	июнь 2014г

	В течение года:

	1
	Участие в совещаниях и семинарах Министерства образования КЧР  по вопросам нормативного правового обеспечения ЕГЭ и ГВЭ в 2014г.
	 Касиева Г.М.
	В течение

года

	2
	Подготовка нормативной базы муниципального уровня, регламентирующей проведение  ЕГЭ  и ГВЭ в 2014 году.
	Касиева Г.М.
	В течение

 года

	3
	Доведение  до  общеобразовательных  учреждений   нормативных  и распорядительных    документов    по    организации   и  проведению ЕГЭ  и ГВЭ в 11кл.
	 Касиева Г.М.
	В течение

года

	4
	Обеспечение наполняемости сайта отдела образования  нормативно-правовыми документами, регламентирующими подготовку и проведение  ЕГЭ и ГВЭ 11кл.  в 2014году.
	 Санглибаева Н.О.
	В течение

 года

	5
	Проведение консультаций для заместителей директоров ОУ по УВР по формированию базы данных выпускников 11 классов.
	 Керейтова Л.Р.
	В течение

года

	6.
	Методическая работа по сопровождению государственной (итоговой) аттестации выпускников  11классов:

- работа районных  методических объединений по подготовке выпускников  11кл. к ЕГЭ;

-   проведение  мониторинга    уровня подготовки  учащихся 11 классов к ЕГЭ по результатам диагностических работ.

- методическое сопровождение учителей- предметников по подготовке выпускников 11 классов  к ЕГЭ.
	 
руководители РМО
	В течение

 года

	7
	Проведение семинаров-совещаний для руководителей ОУ и заместителей руководителей ОУ по УВР по изучению нормативных документов, регламентирующих подготовку и проведение  ЕГЭ и ГВЭ  – 11кл. в 2014 году.
	 Касиева Г.М.
	В течение

 года

	8
	Консультирование участников образовательного процесса по вопросам проведения  ЕГЭ   и ГВЭ в 2014 году.
	 Касиева Г.М.
	В течение

года
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План-график

подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов в  2014 году на территории Ногайского муниципального района

 

	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	Август

	1.
	Педагогическая конференция «Развитие муниципальной системы образования в связи с вступлением в силу ФЗ « Об образовании в РФ». 
	Касиева Г.М.,начальник отдела образования

	Август 2013г.

	2.
	Совещание с руководителями РМО «Итоги 2012-2013 учебного года. Задачи на новый 2013-2014 учебный год».
	Керейтова Л.Р.
	Август 2013г.

	3.
	Заседание РМО:

- итоги 2012-2013 учебного года, в т.ч. результаты ГИА-9 кл.;

- задачи на новый 2013-2014 учебный год;

- утверждение планов работы РМО по подготовке к ГИА-9 кл. в 2013г.;

- обсуждение вопросов повышения качества подготовки выпускников 9 кл.
	Руководители РМО
	 Август 2013г.

	4.
	Педагогические советы в ОУ с использованием аналитических материалов по результатам ГИА-9 кл., обсуждение вопросов повышения качества подготовки выпускников 9 кл.
	Руководители ОУ
	Август 2013г.

	5.
	Приказ по результатам ГИА-9 кл. 2013г.
	Касиева Г.М.
	Август 2013г.

	6.
	Аналитическая справка по результатам ГИА-9 кл. 2013г.
	Еслемесова Г.М.
	Август 2013г.

	Сентябрь

	1.
	Вводный мониторинг знаний учащихся 9 кл. по русскому языку и математике.
	Санглибаева Н.О.
	Сентябрь 2013г.

	2.
	Приказ о назначении ответственных лиц за проведение ГИА-9 кл. в 2014 году.
	Касиева Г.М.
	Сентябрь 2013г.

	3.
	Совещание с руководителями ОУ и заместителями директоров по УВР:

- анализ результатов ГИА-9 кл. 2013г.;

- подготовка к ГИА-9 кл. 2014г.;

.
	Касиева Г.М.
	Сентябрь 2013г.

	  Октябрь

	1.
	Составление и утверждение плана-графика подготовки и проведения ГИА-9 кл. в 2013 году.
	Санглибаева Н.О.,Керейтова Л.Р.
	Октябрь 2013г.

	 Ноябрь

	
	
	
	

	2.
	Совещание с руководителями РМО по вопросам:

- подготовка к ГИА-9кл.;

- работа с аналитическими материалами по результатам экзаменов по русскому языку и математике в новой форме;

- работа с нормативными документами по подготовке к ГИА-9кл.
	Керейтова Л.Р.
	Ноябрь 2013г.

	3.
	Мониторинг планов работы РМО на предмет организации подготовки к ГИА-9кл.
	Н.Е. Новикова
	Октябрь – ноябрь 2013г.

	4.
	Сбор заявок на участие в ГИА-9 в новой форме.
	Еслемесова Г.М.
	Ноябрь – декабрь 2013г.

	5.
	Проведение ученических и родительских собраний в ОУ для освещения вопросов, связанных с проведением ГИА-

9 кл.
	Руководители ОУ
	Ноябрь 2013г.

	   Декабрь

	1.
	Промежуточный контроль знаний учащихся 9 классов по математике и русскому языку по итогам I полугодия 2013-2014 учебного года.
	Руководители РМО 
	Декабрь 2013г.

	Январь

	1.
	Мониторинг ОУ по итогам Iполугодия. Собеседование с заместителями руководителей ОУ.
	Руководители РМО
	Январь 2014г.

	2.
	Совещание с руководителями РМО по вопросам:

- работа с нормативными документами по подготовке к ГИА-9кл.;

- подготовка к ГИА-9кл., анализ результатов проведенных диагностических работ по русскому языку и математике;

- выявленные проблемы подготовки учащихся 9 классов к ГИА в новой форме, пути их решения.
	руководители РМО по русскому языку и математике
	Январь 2014г.

	3.
	Заседания РМО, в т.ч. по вопросам:

- работа с нормативными документами по подготовке  к ГИА-9кл.;

- подготовка к ГИА-9кл., анализ результатов проведенных диагностических работ по русскому языку и математике;

- выявленные проблемы подготовки учащихся 9 классов к ГИА, пути их решения.
	Руководители РМО
	Январь 2014г.

	4.
	Совещание заместителей руководителей ОУ по УВР « Организации государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов в новой форме».
	Касиева Г.М.
	Январь 2014г.

	5.
	Совещание с руководителями ОУ по вопросам:

-организация работы по психологической подготовке выпускников к ГИА-9кл.;

-профилактика предэкзаменационного стресса.
	
	Январь 2014г.

	Февраль

	1.
	Проведение родительских и ученических собраний в ОУ для освещения вопросов, связанных с проведением  ГИА-9кл. Информирование родителей и детей-инвалидов, детей с ОВЗ.
	Руководители ОУ
	Февраль 2014г.

	2.
	Определение уровня речевой компетенции учащихся: сочинение-рассуждение на свободную тему для подготовки к ГИА-9кл.
	Керейтова Л.Р.,руководитель РМО по русскому языку
	Февраль 2014г.

	3.
	Изучение деятельности ОУ по организации и проведению ГИА- 9кл.
	Санглибаева Н.О.
	Февраль 2014г.

	Март

	1.
	Мониторинг работы РМО на предмет организации подготовки к ГИА-9кл.
	Санглибаева Н.О.
	Март 2014г.

	2.
	Совещание РМО по вопросам: 

- порядок экспертизы аттестационного материала для проведения экзаменов по выбору выпускников 9 кл.;

- анализ результатов проведенных диагностических работ по русскому языку и математике;

- выявленные недостатки в подготовке учащихся 9 классов к ГИА в новой форме, способы их устранения.
	Санглибаева Н.О.
 
	Март 2014г.

	Апрель

	1.
	Мониторинг деятельности ОУ по организации проведения ГИА-9кл. в 2014г.
	Санглибаева Н.О.
	Апрель 2014г.

	2.
	Утверждение сроков и единого расписания ГИА.
	
	Апрель 2014г.

	3.
	Мониторинг сайтов ОУ на предмет обновления содержания, в т.ч. на наличие нормативно-правовой базы, регламентирующей подготовку к проведению ГИА-9 кл.
	Санглибаева Н.О.
	Апрель 2014г.

	4.
	Сбор уточненных заявок на участие в ГИА-9кл. от общеобразовательных учреждений. Отправка в Министерство образования Московской области.
	Керейтова Л.Р.
	Апрель 2014г.

	5.
	Совещание с  руководителями и заместителями руководителей по УВР «Процедура проведения государственной  итоговой аттестации в 9кл . в 2014г.».
	Касиева Г.М.
	Апрель 2014г.

	6.
	Выверка РБД-9 кл. для проведения ГИА.
	Керейтова Л.Р.
	Апрель 2014г.

	7.
	Обучающий семинар для лиц, ответственных за подготовку и проведение ГИА-9кл.
	Санглибаева Н.О.
	Апрель 2014г.

	8.
	Итоговая диагностическая работа по русскому языку для учащихся 9 классов в формате экзаменационной работы.
	Керейтова Л.Р.,руководители  ШМО учителей русского  языка
	Апрель 2014г.

	Май

	1.
	Итоговая работа для учащихся 9 классов по  курсу математики.
	Еслемесова Г.М., руководители ШМО по математике
	Май 2014г.

	2.
	Совещание для руководителей ОУ, заместителей директоров по УВР, методистов МОУ ИМЦ по вопросам организации и проведения ГИА-9кл.
	Санглибаева Н.О.
	Май 2014г.

	3.
	Обучающие семинары для организаторов в аудиториях по вопросам организации и проведения экзаменов по русскому языку и математике.
	Санглибаева Н.О.
	Апрель – май 2014г.

	4.
	Организация и проведение обучающих семинаров по вопросам методического обеспечения ГИА-9 кл.  для членов муниципальных предметных комиссий по математике и русскому языку.
	 Санглибаева Н.О.,Керейтова Л.Р.
	Апрель – май 2014г.

	5.
	Получение экзаменационных материалов в Министерстве образования КЧР
	Касиева Г.М.
	По расписанию

	6.
	Принятие мер по обеспечению информационной безопасности при подготовке и проведении ГИА-9 кл.
	Касиева Г.М.
	Май 2014г.

	7.
	Организация системы общественного наблюдения в общеобразовательных учреждениях – пунктах проведения экзаменов.
	Касиева Г.М.
	Май – июнь 2014г.

	8.
	Организация работы по учету и хранению документов ГИА-9 кл.
	Касиева Г.М.
	Май 2014г.

	9.
	Мониторинг ОУ по готовности к проведению ГИА-9кл.
	Керейтова Л.Р.
	Май 2014г.

	10.
	Контроль за ходом организации проведения ГИА-9кл.
	Касиева Г.М.
	Май – июнь  2014г.

	
	
	
	

	Июнь

	1.
	Проведение ГИА-9кл. в сроки, определенные Министерством образования РФ
	Касиева Г.М.руководители ОУ
	Июнь 2014г.

	2.
	Проведение экзаменов по выбору 9 кл. в соответствии с расписанием экзаменов, утвержденным в ОУ.
	Руководители ОУ
	Июнь 2014г.

	3.
	Контроль за ходом проведения ГИА-9кл.
	Касиева Г.М.

Санглибаева Н.О.
	Июнь 2014г.

	4.
	Сбор информации от общеобразовательных учреждений  о результатах ГИА-9кл.
	Керейтова Л.Р.
	Июнь 2014г.

	5.
	Мониторинг результатов ГИА-9кл.
	Керейтова Л.Р.
	Июнь 2014г.

	6.
	Собеседование с заместителями ОУ по итогам года, по результатам экзаменов.
	
	Июнь 2014г.

	7.
	Анализ результатов ГИА-9кл. Приказ по результатам ГИА-9кл.
	
	Июнь 2014г.

	В течение года:

	1.
	Участие в совещаниях и семинарах Министерства образования  по вопросам нормативно – правового обеспечения ГИА-9кл.
	Касиева Г.М.
	В течение года

	2.
	Формирование нормативной базы муниципального уровня, регламентирующей проведение ГИА-9кл.
	Санглибаева Н.О.
Керейтова Л.Р.
	В течение года

	3.
	Доведение до общеобразовательных учреждений   нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ГИА-9кл.
	Санглибаева Н.О.


	В течение года

	4.
	Обеспечение наполняемости сайта отдела образования нормативно-правовыми документами, регламентирующими подготовку и проведение ГИА-9кл.
	Санглибаева Н.О.


	В течение года

	5.
	Проведение консультаций для заместителей директоров ОУ по УВР по формированию базы данных выпускников 9 классов. Формирование РБД для проведения ГИА-9кл. 
	Керейтова Л.Р.
	В течение года

	6.
	Методическая работа по сопровождению ГИА-9кл.:

- работа РМО по подготовке выпускников 9 кл. к ГИА;

- разработка материалов для проведения мониторинга    уровня подготовки учащихся 9 классов к ГИА по русскому языку и математике;

- методическое сопровождение учителей-предметников по подготовке выпускников 9 классов к ГИА;

- организация обучения учителей-экспертов (членов муниципальных предметных комиссий) по русскому языку и математике.
	руководители РМО по русскому языку и математике, председатели предметных комиссий
	В течение года

	7.
	Проведение семинаров-совещаний для руководителей ОУ и заместителей руководителей ОУ по УВР по изучению нормативных документов, регламентирующих подготовку и проведение ГИА-9кл.
	
	В течение года

	8.
	Консультирование участников образовательного процесса по вопросам проведения ГИА-9кл.
	
	В течение года

	9.
	Заседания муниципальной экзаменационной комиссии.
	
	В течение года

	10.
	Организация «горячей линии» по вопросам ГИА-9кл. на уровне муниципалитета и общеобразовательных учреждений.
	
	В течение года

	
	
	
	

	 
	 
	
	 
	 
	 


 

